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Prezentul Buletin infor
art. 10 alin. 2 din Hotdrd
de aplicare a prevederilor n nr. 54412001.

I. ACTELE NORMATIVE REGLEMENTEAZA
SPITALULUI DE PSIHIA rE 9r PENTRU MASURT DE

- Regulament de ordine i

Sdpoca;
- ORDIN nr. 676 din 28 mai
al Spitalului de Psihiatrie 9i

Contractului-cadru care

- LEGE nr.487 din 11 iulie
tulburiri psihice;
- ORDIN nr.488 din 15
sanitilii mintale 9i a

Comuna poca JudeJ Buz[u, Cod postal 127540 Operator date :36651

BULETIN INFORMATIV
de Psihiatrie si pentru Misuri de Siguran{d Sdpoca

2016

rtiv a fost intocmit in temeiul art. 5 alin. 2 din Legea nr. s4412001 9i
de Guvern nr. 12312002 privind aprobarea Normeror metodologic-e

oRGANTZAREA gt FUNGTTONAREA
SIGURANTA SAFOCA:

- ORDIN nr. 763 din 22 iuni 2016 privind aprobarea Normelor metodorogice de apricare in anul
2016 a Hotdrdrii Guve

al Spitalului de Psihiatrie gi pentru Mdsuri de Siguranli

15 pentru aprobarea Regulamentului de organizare gi funclionare
rtru Mdsuri de Siguranld Sdpoca;

ui nr. 16112016 pentru aprobarea pachetelor de servicii 9i a
reglementeazd condiliile acorddrii asistentei medicale, a

;

(.republicatd.) sdndtitii mintale 9i a protecliei persoanelor cu

2016 (.actualizat*) pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii
persoanelor cu tulburiri psihice nr. 4B7l2OO2

medicamentelor 9i a di
pentru anii2016-2017:

ivelor medicale in cadrul sistemului de asigurdri sociale de sdndtate

- HOTARARE nr. 161 din 1

9i a Contractului-cadru
martie 2016 (.actualizatd*) pentru aprobarea pachetelor de servicii
re reglementeazd condiliile acorddrii asistenlei medicale, a

medicamentelor 9i a di or medicale in cadrul sistemului de asiguriri sociale de sdndtate
pentru anii 2016-2017',
- LEGE nr. 46 din 21 ia 2003 (.actualizati*) drepturilor pacientului
- ORDIN nr. 1.410 din 12 decembrie 2016 privind aprobarea Normeror de aplicare a Legii
drepturilor pacientului nr.

- LEGE nr. 95 din 14 apritie (*republicatd.) privind reforma Tn domeniul sinitilii.



- alte DOCUMENTE: EXTEFINE t\pltCAB|LE

Ctbservatii
(revizii)

LEGI, ORDONIANTE, I-IOTARARI DE GUVERN, ORDTNE ALE MINISTERELOR
Legea 53/2003 .republicata

Codr.rl muncii RUNOS

H G. 500t2011 Privind Registrul general de evidenta a
salariatilor RUNOS

Legea 31912006 Legera sanatatii si securitatii in rnunca
Toate
compartment
ele

Legea 821 1 991 *repulclicata
Legera contabilitatii

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

Ordonanta 1 19/1999
*republicata

privind controlul intern Si c;ontrolul
financiar preventiv

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

ORDIN 923t2014
*republicat

pentru aprobarea Normelor
metc,dologice generale referitoare la
exeroitarea controlului financiar
prevt-.ntiv 9i a Codului specific de
normte profesionale pentru persoanele
care desfdgoard activitatea de control
financiar preventiv propriu*)

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

Ordin 179212002

pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonanlarea 9i plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum
9i organizarea, evidenta gi raportarea
angajamentelor bugetare $i leqale

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

Ordin 191712005

pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea 9i
conducerea contabilitatii instituliilor
PUbliroe, Planul de conturi pentru
institr-rtiile publice gi instrucliunile de
aplicare a acestuia

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

Ordin 202112013

pentru aprobarea Normelor
metodologice privind organizarea 9i
conducerea contabilitdlii institu!iilor
publir:e, Planul de conturi pentru
institutiile publice gi instrucliunile de
aplicare a acestuia aprobate prin
Or<linul ministrului finantelor publice nr.
1 .911',t2005

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

Lege 500/2002 privinrd finantele publice
Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

Ordin 104312010

privind aprobarea Normelor
metodologice pentru elaborarea
bugetului de venituri Si cheltuieli al
spitalului public

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate



Ordin 286112009

pentru aprobarea Normelor privind
organizarea 9i efectuarea inventarierii
elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor oroorii

Serviciul
Financiar-Co
ntabilitate

o,s.G.c 400t2015 pentru aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitililor publice

Toate
compartiment
ele

o.s.G.c. 200t2016

privind modificarea gi completarea
Ordinului secretarului general al
Guvernului nr. 40012015 pentru
aprobarea Codului controlului
intern/managerial al entitdlilor publice

Toate
compartiment
ele

Lege 98/2016 privind achizitiile publice B.A.P
Lege 99/2016 privind achiziliile sectoriale B.A.P

Lege 10012016 privind concesiunile de lucriri I
concesiunile de servicii

B.A.P

Lege 10112016

privind remediile 9i cdile de atac in
materie de atribuire a contractelor de
achizitie publicd, a contractelor
sectoriale 9i a contractelor de
concesiune de lucriri 9i concesiune de
servicii, precum gi pentru organizarea
9i functionarea Consiliului Nalional de
Solulionare a Contestatiilor

B.A.P

H.G.394t2016

pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului
sectorial/acordului-cadru din <LLNK
12016 99 10201 0 17>Legea nr.
9912016 privind achizitiile sectoriale

B.A.P

H.G. 395i2016

pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publicd/acordului-cadru din
Legea nr. 98/2016 privind achiziliite
publice

B.A.P

Lege 287 12009 "repu bl i cata privind Codul civil Birou iuridicLege 13412010
*republicata privind Codul de procedurd civild*) Birou juridic

EA MIEDICALA

Ordin 91412006

pentru aprobarea normelor privind
conditiile pe care trebuie sd le
indeplineasci un spital in vederea
obtinerii autorizaliei sanitare de
func{ionare

Compartimen
te medicale

Ordin 110112016

privind aprobarea Normelor de
supraveghere, prevenire oi limitare a
infecpiilor asociate asistenpei medicale
in unitipile sanitare

Compartimen
te medicale



STANDARDE de CALITATE

SR EN ISO 9001: 2008 Drsreme 0e management al calitatii.
Cerinte RMC

SR EN ISO 15189:2012 Sistemul de management al calitatii in
Laboratoarele de analize medicale RMC

II. STRUCTURA ORGA
FUNCTTONARE, PROGRA

Structura organizatorici
OMS nr. 676 din 28 mai 20
Spitalului de Psihiatrie 9i pe
din 9 iunie 2015

Programul de funclioni
pentru acordarea asistentel
indeplinirea celorlalte atribr
luni, miercuri, vineri intrr
activitatea de asistenta me,
joi intre orele 8,00- 19,00
administrativa de luni pdni
Programul de audientd al s1

MANAGER:
DIRECTOR MEDICAL:
DIRECTOR FINANCIAR:
DIRECTOR DE iNGRIJIRI:

Lista persoanelor desem

ilr. NUMELE gt PRENUI
PSIHIATRIE SI PENTRU M
RASPUND DE DIFUZARE/

Manager - Ec. Popescu
Director Medical - Dr. M
Director Financiar - Ec.
Director de Ingrijiri - Tdr

in cadrul Spitalului de
Compartimentul de relalii c

conformitate cu dispozitiile L

In cadrul acestui compe
- dna Niculescu Sorina

Potrivit art. 27 al 2 di
aplicare a prevederilor Legii
de interes public in anul 201
Sipoca

{tzAToRtCA, ATRTBUTilLE SECTilLOR, pROGRAMUL DE
rr/tul DE AUDTENTE

r gi atribu[iile sectiilor 9i a celorlalte compartimente sunt stabilite prin
l5 pentru aprobarea Regulamenturui de organizare 9i funclionare al
ttru Mdsuri de siguranti sdpoca, publicat in Monitorul oficiil nr. 404

italului este urmatorul:
oi looo-1200
niercuri Ogoo-1100
niercuri 1200-1400
narti 10oo-1200

rate pentru programul de audienld este afigati pe site-ul instituliei .

IELE PERSOANELOR DIN CONDUCEREA SPITALULUI DE
[suRr DE srcuRANTA sApocA gr ALE pERSoANELoR cARE
TNFORMATilLOR PUBLTCE

)umitru
halascu Viorica
/lad Laurentiu Nicolae
ase Maria

itefania.

H.G nr. 12312002 privind aprobarea Normelor metodologice de
nr.54412001, publicdm raportur anuar privind accesul la informaliile
> la nivelul spitalului de Psihiatrie 9i pentru Misuri de siguranli



- 10 zile lucrdtoare comunicarea informatiei de interes public solicitate, daci aceastaa fost identificata in acest
- 10 zile lucrdtoare pr

fost suficient pentru identi

Termenele pentru
public sunt cele prevdzute

- 30 de zile lucrdtoare
termenul previzut la lit. a);

- 5 zile lucritoare
motivirii refuzului.

Accesul la informatiile
suportat de solicitant, in

nicarea in scris a unui rdspuns solicitanfilor de informalii de interes
: Legea nr. 54412001, 9i anume:

u anuntarea solicitantului cd termenul inilial previzut la lit. a) nu a
rea informatiei solicitate;

pentru comunicarea informaliei de interes public identificate peste

NUMELE 9I PRENUMELE
ln cadrul Spitalului c

transmiterea de comunicare a informatiei solicitate 9i a

interes public este gratuit, dar costur serviciilor de copiere a fost
tiile legii.

ERSOANELOR CARE RASPUND DE RELATIA CU PRESA
Psihiatrie 9i pentru Mdsuri de Siguranla Sapoca funclioneazd

publicul in cadrul cdruia pentru relalia cu presa a fost desemnatdia purtdtor de cuvant/ responsabil comunicare externi. cu

tare a activitd(ii unitdlii de cdtre presa scrisi si audio-vizuali si
gen ,,revista presei";

ntarea in presa centrald 9i locali a informatiilor referitoare la cele
in viala si activitd{ii unitdtii;

- prezint5, in numele uni pozilia oficiald fald de diferite cazuri si situatii in care este vizatd
unitatea.

IV. COORDONATELE CONTACT ALE SPITALULUI DE PSIHIATRIE SI PENTRUuAsunl DE SIGURANTA A
Sediul - sat Sdpoca, Principali, nr. 117, corn. Sdpoca, jud. Buzdu
Telefon:(0238)5281
Fax: (0238)528474
E-mail:

Compartimentul de relalii
dna Niculescu Sorina-S
urmdtoarele atri bulii :

- gestioneazd relatiile cu
- monitorizeazd modul de
prezinti gefilor analize si si
- pregitegte si asigurd pre
mai importante evenimente

V. AUDIENTE
MANAGER:
DIRECTOR MEDICAL:
DIRECTOR FINANCIAR:
DIRECTOR DE 1NGRIJIRI:

Programul de inscriere in
lnscrierile se fac la Secreta
Comuna Sapoca, str. Princi

rercurl
iercuri
arti

1 ooo-1 2oo

ogoo-1 1 
oo

12oo-1400
1 000_1 200

ente este urmatorul : luni-vineri in intervalul orar g,00-13,00.
I spitalului de Psihiatrie si pentru Masuri de siguranta sapoca,

la nr. 117, judet Buzau, telefon 023A52g147 .

VI. SURSE FINANCIARE. UGETUL gt BTLANTUL CONTABTL
SPITALUL DE PSIHIA

sanitara de interes public
1 10612002. finantat integral venituri proprii.

1512.

IE 9I PENTRU MASURI DE SIGURANTA SAPOCA CSIE O UNitAtE
rtional aflat in subordonarea Ministerului sanatatii, conform H.G.

hs

vil. PROGRAME gt STRA GII PROPRII



http://www.hsapoca.

VIII. LISTA CUPRINZAND

- Buletinul informativ al S
anul 2015 (anexa 2la
- Raport intocmit conform
- Buget din toate
drepturilor salariale stab
- Bilan(uri contabile,
- Achizilii pubtice (progr
contractele cu valoare de
- Declaratii de avere si inte

IX LISTA CUPRINZIND
CONFORM LEGII

Denumire document

Referat necesitate:
Aprovizioniri
Lucriri
Servicii
Programul anual al
Strategia anuala
Strategia de contracta
Documentatie de atrib
Raportul procedurii
Contracte de achizitii
Comandd
Notd receptie 9i
Bon de consum
Bon predare- transfer-
FM pe bazafoii de pa
Proces verbal receptie
Proces verbal se
Proces verbal predare
Registru depozit arhivd
Registru intrare-iegire
Nomenclatorul arhivistic
Foi parcurs
Figa individula Proteclia
Figa individuala PSI
Liste inventar
Fige de magazie
Declaratie de inventar
Metodologii 9i proceduri
Raport de activitate
Balanta analitica pentru
fixe

Balanta analitica pentru tiunea de valori materiale, obiecte de inventar, mijloace

I ano/o2oMana g em e nt% 2O2O 1 4.p DF

UMENTELE DE INTERES PUBLIC

talului de Psihiatrie 9i pentru Misuri de siguranld sdpoca pentru
le metodologice);
.,5 alin..3 din Legea s44r2ooi (anexa 3 ra normere metodorogice);

,l?,.Y:ilgii J9l^g:_l 
pe surese financiare, situatia ptetitor, situatiapotrivit legii, precum si arte drepturi prevdzute de'acte nbimailve);

"!!ll^ 
al achiziliilor publice, centralizatorul achizitiilor publice si: 5000 de euro, contractere cu varoare de peste sobo oe ;;;;i ''

TEGORIILE DE DOCUMENTE PRODUSE / GESTIONATE

or publice

rce

tituire

diferente

re documente din arhivd
imire documente predate la arhivd cu inventar

din arhivi

rtse pentru desfdgurarea activitd{ii spitalului
rtimente
tiunea de valori materiale, obiecte de inventar, mijloace



fixe

Balanta de verificare si
CEC de numerar
Cererea de deschidere

Chitan!d
Contul de executie
Dare de seamd contabi
Declaratii fiscale
Decont cheltuieli
Dispozilii (incasare,
Execulia zilnica a ven
Facturi pentru impri

Fise de

Fise de

cont sintetice

operatiuni

Fige analitice pentru g

Liste de inventar
Note contabile
Balantd

Note interne
Ordine plati
Proces verbal de i

Registrul Cartea Mare
Registrul de casd

Registruljurnal
Registrul proiectelor de
Registrul inventar
Registrul numerelor de
Situatia privind

Situatia centralizati a
Bilant contabil
Bugetul de venituri si
Angajarea, lichidarea 9i
Notificiri.
Propunere angajament
Angajamente bugetare
Regulament de organi
Regulament de ordine i

Structura organizatori
Listd inventariere trimi
$tat functii, Organig
$tat personal
Deciziil Dispozitii
Fige de post
Rapoarte de evaluare
Listd calcul concedii odi
$tate plati salarii, cen izatoare state de platd

credite bugetare

deplasdri in numerar
) cdtre casierie
ilor si cheltuielilor
medicale (retete, scrisori medicale)

re pentru activitatea proprie, subdomenii servicii medicale

nea de valori materiale, obiecte de inventar, mijloace fixe

atiuni prezentate laviza C.F.p.

rea cheltuielilor de personal

licatiei FOREXEBUG

ordonantarea cheltuielilor

ugetar

noara

pogtale

a



Calcul certificate medi
Adeverinte de salariu
Contracte de muncd
Acte aditionale la con
Dosare personale gi
Dosare pensionare
Registrul general de
Note de lichidare
Planul anual de forma
Registrul de decizii
Adeverinli asigurat
Declaratia 1 12- privind
si evidenta nominala a
Declaratia M500- pri
personalului platit din
Rapoarte privind activi

Procese verbale
Procese verbale sedi
Contracte de furnizare
Acte aditionale la contr
Note de fundamentare
Note de fundamentare

Situatia lunard a
psihiatrica
Situalia sumelor contra
Certificate de acredita
Situatii lunare privind
Adeverinta medicala
Bilet de trimitere
Bilet de internare
Bilet de iesire din spital
Scrisoare medicala
Foaie de observatie cli
Formular concediu
Raport analize medica
Certificat medical
Anexa consum medica
Anexa consum materil

Registru de consultatii
Retete pentru medica
Aviz psihiatric/neurol
Consimtamantul in
Fisa de examinare osi
Condica medicamente
Fisa pentru spitalizare
Registru de contentie
Note interne
Procese verbale

e de muncd
ale

td a salariatilor gi cd4ile de munci

profesionala

bligatiile de plata a contributiilor sociale, impozitul pe veni
nelor asigurate

informatiile detaliate de incadrare si salarizare a
publice

tea spitalului pentru Consiliul de Administralie
Consiliul de Administratie
Comitet Director

ii medicale
e de furnizare servicii medicale

stabilirea valorilor de contract in
stabilirea valorilor de contract in

asistenta primara

asistenta ambulatorie

or alocate 9i utilizate in cadrul programului de profilaxie

pe indicatori gi valoarea indicatorilor realizali

ul de medicamente

ca generala

e sanitare
e

te cu/fara contributie personala si retete cu regim special

at al pacientului
ogrca

zi
izolare



rx MoDAL|TAT|LE DE C
PERSOANA SE
TNFORMATilLE DE tNTE

In cazulin care o oers
public a fost incdlcat, a
autoritdtii cdreia i-a fost soli

De asemenea. in cazul
de lege, poate depune pl
razd teritoriald domiciliazd
publice.

Legislafie
LEGE nr. 544 din 12
NORME METODOLOGICE
acces la informatiile de i

Documente utile
Solicitare in baza Legii
Model reclamatie rdspuns
Model reclamalie neprimire

Spitalul de Psihiatrie 9i
buni colaborare cu toate
cetilenii gi cu mass-media.

NTESTARE A DECI IEI AUTORITATII iru SITUNIIA iN CARE
nA vATAMATA iN pRtvlNTA DREpruLUt DE AccES LA
PUBLIC SOLICITATE

nd considerd cd dreptulsdu privind accesul la informaliile de interes
sta se poate adresa cu reclamatie administrativd conducdtorului

informatia.
n care solicitantul se considerd vitdmat in drepturile sale prevdzute
gere la seclia de contencios administrativ a tribunalului in a cirei

in a cirei razd teritoriald se afld sediul instituliei sau autoritilii

rrie 2001 privind liberul acces la informaliile de interes public
din 7 februarie2002 de aplicare a Legii nr. s44l2ool privind liberul

public, cu completdrile si modificirile ulterioare

001 (anexa 4 la normele metodologice)
lgativ (anexa 5la normple metodologice)
nformaliiin termenul legal (anexa 5 la normele metodologice)

rentru Mdsuri de sigurantd sdpoca 9i-a propus cain 2017 si aibd o
nstitutiile statului 9i sd manifeste deschidere in comunicarea cu

Manager
Ec. Popescu Dumitru


